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DEUTSCHES HANDWERKSINSTITUT

Checkliste:
Notfallplan fur den Ausfall des
Betriebsleiters

Fir einen plotzlichen Chefausfall sollten Sie unbedingt Vorsorge treffen, damit Ihr
Betrieb auch fur einen kiirzeren oder langeren Zeitraum weiter arbeiten kann, ohne in
eine existentielle Krise zu geraten. Dafur ist es erforderlich, alle notwendigen
Informationen, zu denen meistens nur Sie als Betriebsleiter Zugang haben, als Kopie in
einer Mappe zu sammeln und den vorgesehenen Vertretungspersonen die Existenz und
den Aufbewahrungsort dieser Mappe mitzuteilen. Deshalb sollten Sie eine Notfallmappe
anlegen sowie deren Inhalt laufend aktualisieren.

Durch das Ausfillen der nachfolgenden Checkliste kdnnen Sie sich einen aktuellen
Uberblick Gber die bereits erreichte  Vollstandigkeit der notwendigen
VorbereitungsmaRnahmen verschaffen und fiir den Notfall lhrer Abwesenheit vorsorgen;
erkennbar gewordene Fehlstellen sollten Sie zur Absicherung lhres Betriebs, dessen
Mitarbeiter und lhrer Familie so rasch wie moglich abarbeiten.

Fir ein gezieltes Vorgehen ist die Checkliste in folgende vier Schritte gegliedert:

1. Ubernahme wichtiger Zustandigkeiten:
Wer soll welche wichtigen Aufgaben im eingetretenen Notfall tbernehmen?

2. Verantwortlichkeit fur wichtige Ablaufe:
Wer ist fur welche Ablaufe zustandig?

3. Vorbereitungsmafinahmen:

Welche Malinahmen sind fur eine geordnete und umfassende Vertretung zu
planen und vorzubereiten?

4. Verfugbarkeit wichtiger Informationen:

Wo befinden sich die jeweils notwendigen Informationen, die von den ein-
springenden Vertretern zur Erfullung ihrer Aufgabenstellung benétigt werden?

Von diesem Notfallplan sollten Sie mehrere Kopien in lhrer Notfallmappe verwahren,
damit jeder der Beteiligten im Ernstfall ein Exemplar bekommen kann.
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Fir ein gezieltes Vorgehen ist die Checkliste in folgende vier Schritte gegliedert:
1. Ubernahme wichtiger Zustandigkeiten:
Wer soll welche wichtigen Aufgaben im eingetretenen Notfall ibernehmen?
2. Verantwortlichkeit fir wichtige Ablaufe:
Wer ist fur welche Ablaufe zustandig?

3. Vorbereitungsmafnahmen:

Welche Mal3nahmen sind fur eine geordnete und umfassende Vertretung zu planen und
vorzubereiten?

4. Verfugbarkeit wichtiger Informationen:

Wo befinden sich die jeweils notwendigen Informationen, die von den einspringenden
Vertretern zur Erfullung ihrer Aufgabenstellung benétigt werden?

Von diesem Notfallplan sollten Sie mehrere Kopien in Ihrer Notfallmappe verwahren, damit jeder der
Beteiligten im Ernstfall ein Exemplar bekommen kann.

1. Ubernahme wichtiger Zustandigkeiten

Die Benachrichtigungen im Falle des Chefausfalls Ubernimmt ............ccoociiiiiiiii e

Liste mit Anschriften und Telefonnummern befindet sich

Zustéandigkeit far alle evtl. nicht ausdricklich geregelten Angelegenheiten

Die Uberwachung des gesamten Zahlungsverkehrs Gbernimmt ............cccccocovevieiieiieece e,

Die Uberwachung des gesamten Rechnungswesens iegt DI ..........ccccccuevveeveeeieee i e

Dazu erfolgt regelmanige RUCKSPraChe Mt .........cooiiiiiiiiiii e e

Ansprechpartner fir das FINANZAMT ST ........ooiiiiiiiiiii e

Anschrift und Telefon deS StEUEBIDEIALELS ..........coveuiii et e e e e e e e s eaba e

Um Versicherungsangelegenheiten KUmMmert SICH ...

und zwar unter standiger ADSHMMUNG ML ......uiiiiii et e e

Wichtige Auftragsentscheidungen trifft ... e



IN RUCKSPIACHE ML ..ottt e e e e ettt et e e e e e s aanb b b e e e e e e e e e ababaeeeaaeeeaannrnnneeas

Ein Adressverzeichnis wichtiger Ansprechpartner

® ISt N KONKIeter VOrDEIBITUNG ....c.ccoiiiiieieiiiee e e e sttt e e s s st e e e e e s e st ee e e e e e e s s s b neeeeeeeessstnneeaeeensnnns
e wurde bereits zusammengestellt ...............c......... und Gberprift von ........cccccoeviiinnnen. , wobei die

laufende Aktualisierung durchgeflhrt WIrd VON ...........ooiiiiiiii e
e wird in zwei  Kopien verwahrt bei ... sowie  bei

Bei Chefausfall sind sofort zu benachrichtigen

e der Ehepartner ..........cccccvveeieeiiicnne, .bzw. der (nominierte) Chef-Stellvertreter .........cccccceevvnnne
o die engsten betrieblichen Mitarbeiter und zwar
o der vorgesehene BetriebsSnaChfOlger ..........uuviiiiiiiii i
o die kooperierende Anwaltskanzlei
o die kooperierende Steuerkanzlei

2. Verantwortlichkeit fur wichtige Ablaufe

Die Abwicklung bzw. Aufrechterhaltung aller laufenden Geldtransaktionen, insbesondere

e die zeitgerechte Bezahlung von Lieferantenrechnungen,

die termingerechte Uberweisung von Leasingraten,

der punktliche Auslauf von Rechnungen an Kunden fir fertiggestelite Arbeiten,
der rechtzeitige Eingang der Kundenzahlungen, also das Mahnwesen,

e die laufende Beobachtung der Kontenstande und

o die strikte Einhaltung der festgelegten Kreditlinie
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Dazu erfolgt regelmanige RUCKSPraChe Mt .........ccoiiiiiiiiiiiie e e s

Um die Abwicklung der gesamten Produktions- bzw. Dienstleistungsprozesse, insbesondere um

e die Fertigstellung bereits begonnener Auftrage,

e die punktliche Auslieferung fertiggestellter Auftrage,

e die Sicherung der Beschaftigung, insbesondere die Einwerbung neuer Auftrage einschliel3lich der
Erstellung von Angeboten bzw. Kostenvoranschlagen,

e die Durchfiihrung neuer Auftrage und

e die Bearbeitung von Reklamationen
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Daruber tagliche BeriChterStattUng @GN .........cooiiiiiiiiiie e sr e e sneneee s




Um die Materialbeschaffung und Lagerhaltung, vor allem um

o die rechtzeitige Bestellung notwendiger Materialien (mit vorausgehenden Preisvergleichen)
¢ die Uberwachung des Lagerbestandes sowie die Vermeidung tiberhdhter Besténde
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Wichtige Personalangelegenheiten, ndmlich

o Kompetenzibertragungen,

e Urlaubsverschiebungen,

situationsbedingte innerbetriebliche Vertretungen,

Einstellung externer Aushilfskrafte sowie

eine evtl. Anordnung von Kurzarbeit (zur Uberbriickung mit Finanzhilfe durch das Arbeitsamt)
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Zustimmung iSt @INZUNOIEN DEI .........eeiiiii et

Fuhrparkangelegenheiten, insbesondere die

e tagliche Bereitstellung,
e laufende Instandhaltung,

e Anlieferungen zu den Baustellen und
e Auslieferung fertiggestellter Auftrage

werden eingeteilt bzw. UDernOMMEN VON .........oeviiiiiiiiiceec e , wobei eine

ADSHMMUNG ML ..o von der Abteilung Auftragswesen zu erfolgen hat.

3. Vorbereitungsmalnahmen

Als erster Stellvertreter iSt VOIgESENEN .......... i a e e e e e

Die wichtigsten Aufgaben sind beschrieben und durch die notwendigen Unterlagen erganzt

Eine Generalvollmacht wurde am ................... notariell errichtet bei ........uveeviiiiiiiieiee e,

Die  Mdoglichkeit der Erteilung von Untervollmachten ist ausdriicklich  vorgesehen

Die Vollmacht Wird VEIWANIT DEI .......eiiiiiiiiiii et e e e e e e e und
ist
sicherheitshalber zusatzlich in beglaubigter Kopie hinterlegt bei

Die regelmafige Einbeziehung des Stellvertreters in wichtige geschéaftliche Entscheidungen wird in
der Tat auch praktiziert und zwar durch

e Hinzuziehung bei allen relevanten, wichtigen Entscheidungen, insbesondere bei

e wochentliche Abklarung im kleinen Kreis der engsten Mitarbeiter

e jahrliche Information der Mitarbeiter Uber die fur den Ernstfall vorgesehenen MalRnahmen und die

dann eintretenden Zustandigkeiten; dies geschieht jeweils in Zusammenhang mit




Die Einarbeitung des zweiten Stellvertreters wird laufend betrieben durch

e Einsatz in den verschiedenen Bereichen des Betriebes
o RegelmaRige Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen ...
e Mitnahme auf Messen und zu FachveranstaltUNgen ...........coooociiiiiiee e
e Planungen zur Ablegung der Meisterprifung .......cccoccoiiiiiiiiiiiiiiennnenn. bis zum Jahr

Ein  Unternehmertestament ist vorsorglich  errichtet und notariell hinterlegt bei

e Dieses zielt ausdriicklich auf die langfristige Uberlebensfahigkeit des Betriebes ab

e Dieses st eine realistische Grundlage fir eine gesicherte Nachfolgeregelung

e Esist auch Vorsorge getroffen fiir die moglichste soziale Absicherung der Familie ................ perrreeees
Eine Nachfolgeregelung ist in konkreter Vorbereitung ............... bzw. bereits festgelegt

Die Anlage einer Notfallmappe, mit allen wenigstens in Kopie gesammelten wichtigen Unterlagen,

e wurde bereits begonnen

o Wird l[aufend VErVOIISTANIGE .........oooiiiii e e e e e e e rnbeeeeaaeaeaaas

e wird mit einem Inhaltsverzeichnis - einschliel3lich der noch fehlenden Punkte - versehen

Verwahrungsort der NotfallMappe ISt ... r e e e e e e e e e e saarraeeeeaes
Zusatzliche Sicherheitshinterlegung in KOPI€ DeI ..........vueiiiiiiiii e
Die fur den Notfall erforderlichen Vollmachten wurden bei Notar ...............cc........ errichtet, namlich
eine

o Generalvollmacht flir den (ENE-)PAINET ........cooveiiiiiiiiiiiece e e e s e e e e
e Teilvollmacht fur den direkten Chef-Stellvertreter
e Teilvollmacht fur den vorgesehenen Betriebsnachfolger ...,

Den unmittelbar beteiligten Personen ist bekannt
e der Inhalt der erteilten VOIIMACKL ..........ooviiiiiiiiiiiiiiieieeeee et be e e e be b e s berebebabebarsbesasaaaressrerernnes

e der Hinterlegungsort der erteilten Vollmachten



4. Verfugbarkeit wichtiger Informationen

BetrieDSINNADEr/CRET ... e
Privatanschrift ... Tel s Fax .. E-Mail
Ehepartner des Chefs .....ccccccveeeiiiiiiininnnnn. Mitarbeit im Betrieb seit ................ alsS .o,
Geburtsdatum ........cccccooviiiiiienneennnn. AUSDIIAUNG .
Heutige FUNKEON IM BEIIED ......ooiiiiiiieiiiie ettt e et e et e e e e abneeeean
Notfallbedingte Generalvollmacht ist hinterlegt bei




Geburtsdatum .................. Ausbildung ......coooviiiiii Zusatzqualifikationen ...........cccccoeeeeee.
Mitarbeit im Betrieb seit ................. Gegenwartiger Aufgabenbereich ...
Tel Fax E-Mail
Derzeitiger Stellvertreter des Chefs in der Werkstatt/auf der Baustelle
Geburtsdatum .................. Aushildung ..o Zusatzqualifikationen ...........ccccccoeeis
Mitarbeit im Betrieb seit ................. Gegenwartiger Aufgabenbereich ...
Tel Fax E-Mail
Langfristig vorgesehener Betriebsnachfolger ...
Geburtsdatum .................. AUSDITAUNG e
ANSCHIITL .o LI FaxX ..cooooovnnne E-Mail ....ooovviiiiiiiiiiees
Am Betrieb bestehen finanzielle/stille Beteiligungen ........ccccoviiiiiiiiiiniiee e und zwar
durch
HEIN oo LHV. EUR s€it ....occveeeeiiiieens
ANSCHfL Lo ] Fax ... E-Mail ...oooovviiieiiiiiees
FIrMa ..o LH.V. e EUR seit ..o,
ANSCHFIfL o Tel oo, Fax .............. E-Mail ....ooovviiiiiienen,

Fur notfallbedingte Situationen besteht eine gegenseitige Kooperationsabsprache mit dem

befreundeten Betrieh ... ] T PR PRPPRN
Ansprechpartner ........ccccccovveeeiniieeenns Durchwahl App. -....cccovvieeene (Meisterprifung seit .................. )
ANSCHIITL .o ] R FaxX ...ccocoovnnnee E-Mail .....coovoviiiiiinnn,
Unsere RechtSanWaltSKaNZIBI QST .........ooieeiiiiiiiie e e e e s eeeaeeas
ANSPreChPartner .......cccvvvveveee e Durchwahl App. - .ooeeeeieee e
ANSCHIIft v Tel v FaX .ooooeeiiiienenns E-Mail ...oooveiiiiiiiiieieees
Bankverbindung ... Kontonummer ..........ooccveieeeieniiiins BLZ .o
Unsere Steuerberatungskanzlei ist
ANSPreChPartner ... Durchwahl App. - ..o
ANSChIIft .o, Tel o, Fax .ooooviiiiinnnn, E-Mail ..ooovvviiiiiiiiiiee i,
Bankverbindung ........ccccccooveiiiinie s Kontonummer ..........cccccvvvveeeeeninnnns BLZ ..o

Das fur die Firma zustandige FINANZamt iSt .........ceeiiiiiiiiiiiiiiee e



ANSCHIFt coeenii e B =] Fax ...ocoooovvennnnnn. E-Mail ....oeooviiiieiiiieeeeenn,

SteUErNUMMET ....ccoeviiiiiiiiiieeeeenn. Ansprechpartner .........ccccccceeeveviiiineeeenn. Durchwahl App. - ..............



Wichtige Steuertermine sind:

e Umsatzsteuer > Vorauszahlungen JEWEIIS ZUM .........ouviiiiiiii i ee e e
e Einkommensteuer > Vorauszahlungen JEWEIlS ZUM ..........ccuuuiiiiiiiiiiiiii e
e Gewerbesteuer > Vorauszahlungen jeweils zum

Mitgliedschaften bei der Handwerksorganisation

Wir sind Mitglied bei der HandwerkSKamMMET ..........ueeiiiiiiiiiiiiiiiiie et ee e et e e e e s e s srreee e e e e e s s e nnnes
ANSCHIITL e LI Fax ...cccocoeeenen. E-Mail ....ooooviieiiiiienns
MitgliedSNUMMET ........ccooviiiiiiiiiiiieis Ansprechpartner ...........cccoceeeeeeennnns Durchwahl App. - ..........
Unser  Mitgliedsbeitrag  i.H.v. ., EUR ist jeweils fallig zum
Bankverbindung .........cccccooviiiiiiinne e Kontonummer .........cccccvveeeeeeeeeiiinnnns BLZ ..o
Wir sind Mitglied bei der HandWerkSTNNUNG .......eoiiiaiiiiiiiieie e e e e e e seereaeeas
ANSCHIIL .o Tel i, Fax ................ E-Mail ....coooevviiiiiiennn,
Mitgliedsnummer ........cccccccvveeeiiiivvennnnn. Ansprechpartner ..........ccccoccvvvvveeenennn. Durchwahl App. -
Unser  Mitgliedsbeitrag  i.H.v. ., EUR ist jeweils falig zum
Bankverbindung ...........cccoois Kontonummer ..........cccoeeeieiinininnns BLZ .o
Wir sind Mitglied bei der Kreishandwerkerschaft ...........c..ooevviiiiiii e
ANSCHIITL e LI Fax ....ccocoveunen. E-Mail ....ooooviieiiiiienns
Mitgliedsnummer .........ccccccceiiiiiiiiiinnen. Ansprechpartner ..........cooocccciveeeeeeennn. Durchwahl App. -
Unser  Mitgliedsbeitrag  i.H.v. ., EUR ist jeweils fallig zum
Bankverbindung ........ccccccooveiiiinie s Kontonummer ..........ccccvvevveeeeeeiicnnnns BLZ ..o

Bestehende Bankverbindungen des Betriebs

Bank Al oo FIlIale oo
Kontonummer ..........ccccvvveiieniiiiinns BLZ ..o, COodENUMMET ......ovviiiiiieeeee e
Bestehende Kreditlinie seit .........c.ccccvevvirineene LHV. e EUR bei z.Zt. ....c..cccovveveennn
%

ANSCAFTL .o Tel e Fax .cooooonieennen, E-Mail ...coooiiieiee,
ANSPreChPartner ........ccuvveeieee e Durchwahl App. - .ooooee e,



Kontonummer ..........ccceevvevieeeiiiinns BLZ ..o, COAENUMMET ....oeviiiiiiiiie e

Bestehende Kreditlinie seit ..........ccccoccvvveiinneen. LHV. EUR bei z.Zt. ...,
%

ANSChIft . Tel v FaX ..coooovniieeenns E-Mail .....ooooviiiiiii
ANSPreChPartner ... Durchwahl App. - ..o,
Bank C: oo FIlIAle e
Kontonummer ...........ccccvvvevieeiiiiiinns BLZ ..o, COdENUMMET ..cceviiiiiiiiieeee e
Bestehende Kreditlinie seit ..........ccccovcveennenne LHV. EUR bei z.Zt. ....ccoovveiie,
%

ANSCAFIfL .o, Tel s Fax .ooocvneennn, E-Mail ..o,
ANSPreChpPartner .........cccvveeeeee e Durchwahl App. - ..o

Sonstige wichtige Geschéaftsverbindungen

Leasingfirma Factoringpartner | réditgarantie- Blrgschatfts-
g 9P gemeinschaft banken

Anschrift
Telefon
Fax
Email
Vertragsnummer
Ansprechpartner
Sonstiges
RegelméaRige Meldungen/Abgaben an die SozialverSiCherung ........cccccoviieeiiiiiie e
Meldungen/Zahlungen jeweils ZUM e i.H.v.
......................................... EUR
Bankverbindung ...........cccoooiiiiiiinnns Kontonummer .........cccceeeeeeeeevccivnnnen, BLZ ..o,
Anschrift ... =] I Fax ................ E-Mail ......ovvvvviviiiiiiiininns
Mitgliedsnummer .........ccccoceenniiieenninn. Ansprechpartner ........ccccccvveeennnnn, Durchwahl App. -
Zusammenarbeit mit Allgemeiner OrtskrankenkasSe iN ...
Zahlungen JEWEIIS ZUM .......cooviiiiiiiiiiee e e LHV. e, EUR

Bankverbindung



ANSCHIITL .o LI Fax ...ccooooeen. E-Mail ......cooviieiiiies
Mitgliedsnummer ........cccccceveeeviiicvvennnnn. Ansprechpartner ..........ccccoccvvvvveeenennn. Durchwahl App. -
Zusténdige BerufSgenoSSENSCNATIT .......viiiiiiiie e
RegelméaRige Meldungen/Zahlungen jeweils zum ........ccccccoviviiieeneeeeiniiciinnnn, LHV.
EUR

Bankverbindung ............cccooveiinnniii, Kontonummer .........coccevvvveeeeeeeeeennns BLZ ..o
ANSCAITL ., LI Fax ....ccccoonunee. E-Mail ..o
Mitgliedsnummer .........cccccoeeeeiiiiinennnn. Ansprechpartner .........ccccccvvveeennnne. Durchwahl App. -



Betriebliche Versicherungen

Gebéaude-
versicherung

Inventar-
versicherung

Versicherung fur
Lagerbestande und
Vorrate

Betriebshaft-
pflichtver-
sicherung

Betriebsausfall-
versicherung

Anschrift

Telefon

Fax

Email

Versicherungs-Nr.

Ansprechpartner

Falligkeitstermine

Raten i.H.v.

Bankverbindung

Konto-Nr.

BLZ

Private Versicherungen des Betriebsinhabers

Lebens-
versicherung

Unfall-
versicherung

Berufsausfall-
versicherung

Private Kranken-
versicherung

Anschrift

Telefon

Fax

Email

Versicherungs-Nr.

Ansprechpartner

Falligkeitstermine

Raten i.H.v.

Bankverbindung

Konto-Nr.

BLZ




Mitgliedschaft im BerufSVErbDand ...........oooo e

ANSCHIIL .o Tel i, Fax ................ E-Mail ....coooevviiiiiiennn,
Mitgliedsnummer ........ccccccceveeviiiicvveennnn. Ansprechpartner ..........cccceccvvvveeeenennn. Durchwahl App. -
Falligkeit des Mitgliedsbeitrages jeweils zum ............ccccovveeeeeiiniicinnneen, LH.V. EUR
Bankverbindung ... Kontonummer ..........ooccveieeeieniiiins BLZ .o

Mitgliedschaften in Vereinen

Mitgliedschaft im | Mitgliedschaft im
Sportverein Feuerwehrverein

Anschrift

Telefon

Fax

Email

Versicherungs-Nr.

Ansprechpartner

Falligkeit Beitrag

Hohe Beitrag

Bankverbindung

Konto-Nr.

BLZ

Hinterlegungsorte wichtiger Dokumente

0 GESElISCNAMEIVEITIAY .. .eeiiiiiiiii ettt et e st e e sb bbb e e e nnaeas
o UNterNeNMErtESIAMENT ........eiiiiii it sa e b e e e b e e s be e enreesnneeenes
o Generalvollmacht fUr ENEPAITNET .........eiiiiiiiiii ittt e e s
e sonstige VertretuNngSVOIIMACHIEN ..........oooiiiiiiicc e e e e e e e e e e e e e s nnnreees
®  VerSICREIUNGSPOIICEIN ..cooiiiiiii ittt e ettt e e st b e e e s bbe e e e s sbbe e e e sbbeeeesbneeaean
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Kenntnistrager/Hinterlegungsorte wichtiger Identifikationsinstrumente
®  PASSWOIE .ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
®  GENEIMZANIEN ...ttt h bt e et e et e et e e e ba e e e abaeeeean

e Kodizes
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Inhaber/Verwahrorte wichtiger Schlissel

BUrO e Werkstatt .......coooeccviiiiiieieeiins Materiallager .........ccccceeeeiiiiiiiiiiieneeen,
Werkzeugkammer ... FUNIPark ...
Kassenschrank ..........ccccoccuvieeenenenn, Innensafe ..., Banksafe ........cccccceiiiiiiiiiiieen,

Lieferant A ..o Ansprechpartner ...........ccccccvvveeeeeeennnnns Durchwahl App. -
ANSCHIITL e LI Fax ...cccccoeeunen. E-Mail ....ooovviiieiiiiieens
Bankverbindung .............coecviiiiin e, Kontonummer ..........ccccvveveeeeeeeiiennns BLZ ..o
Lieferant B .....ocoociiiiiiiiiieeeeiien, Ansprechpartner ........cccccoceveiiiieeeene Durchwahl App. -
ANSCHIIL .o Tel v, Fax ............... E-Malil ....cooovvviiiiiennn,
Bankverbindung ..........ccocciiiiii Kontonummer ........ccoecvvveveneeiiiinnns BLZ oo
Kunde A e, Ansprechpartner .........cccccccceeviiiiiiineen. Durchwahl App. -
ANSCRANITL L Tel e Fax ..ocooeeeeenn. E-Mail ....ccccooviiiiine,
Bankverbindung ...........cccooos Kontonummer ..........cccoeeevieeeiiiiinns BLZ .o
Kunde B i, Ansprechpartner ........cccccceeeevviiivvennnnn. Durchwahl App. -
ANSCHIITL .o LI Fax ...cccocovnnnen. E-Mail .....ooovviiiiiiiiies
Bankverbindung .........c.cccooveiiiiiinie s Kontonummer .......cccccvvvveeeeevccevnnnnn, BLZ ..o
Kunde C ., Ansprechpartner .........ccccccceeviiiiiiieenn. Durchwahl App. -
ANSCHIITL .o LI Fax ....ccccovnunen. E-Mail .....cooooveiiiin
Bankverbindung ........ccccccooveiiiiiiiie Kontonummer .........cccccvveeveeeeeeiicnnnns BLZ ..o
Generalunternehmer .........ccccoecienninnen. Ansprechpartner .........ccccceevninnenn. Durchwahl App. -
ANSCHIIE .o Tel e, Fax ................ E-Mail ....ccoovviiiiiinnnn,
Bankverbindung ..........ccocceinin, Kontonummer .........ccccveveeeeniiinnnen, BLZ i,
Subunternehmer .......ccoccceiiiiiiiiiiienee, Ansprechpartner ..........ccccccceeevnnen. Durchwahl App. -



Bankverbindung ...........cccooo Kontonummer .........ccceeeeeeeeiniiinnnn. BLZ .

Hauptkonkurrentist ........cccooceeeeeiiiiniinnnnn, evtl. Ansprechpartner ...........c...........

ANSCHMFL oo, Tel . Fax .....occeeenee E-Mail ....coceveeeriiiiiiiiinnn,

Dieser Notfallplan konnte lhnen nur Anregungen geben. In vielen Fallen werden Sie feststellen, daf
Ihre bisher getroffenen Vorbereitungen fur einen Chefausfall mehr oder minder liickenhaft sind; dann
sollten Sie sich ernsthaft und zeitnah mit den offenen Fragen auseinandersetzen und die
Notfallplanung vervollstandigen. Gerne unterstiitzt Sie dabei ein Berater der Handwerkskammer oder
Ihres Fachverbandes sowie lhrer Kreishandwerkerschaft oder Innung, diesen Notfallplan auf Ihre
konkrete Betriebssituation zuzuschneidern. Dieser Service ist fur Sie kostenlos.

Eine Ubersichtliche Version der Checkliste im praktischen Faltblattformat beinhaltet die wichtigsten
Aspekte fir den Notfallplan und ist gegen eine Gebihr von 1,80 € beim Ludwig-Fréhler-Institut
beziehbar. Bei Interesse an einer grof3eren Stickzahl teilen wir Ihnen gerne unsere glnstigen
Staffelpreise mit.

© Ludwig-Frohler-Institut 2009

Abteilung fur Handwerkswirtschaft
Max-Joseph-Str. 4/V
80333 Miinchen
Tel.: 089 /51 55 60 80
Fax: 089 / 51 55 60 88
Email: ihw@lfi-muenchen.de
Internet: www.lfi-muenchen.de
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